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INSTITUTO DO EMPREGO E FORMAGAO
PROFISSIONAL, I.P.

CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA

Aquisicdo de Servicos de Limpeza, Manutenc¢do e Reparacdo de Espacos Verdes, nas instalagdes das

varias Unidades Organicas da Delegacdo Regional do Algarve do IEFP IP
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PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

Artigo 1.2
Objeto

O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de servicos de limpeza, manutencdo e reparacao de
espacos verdes, nas instalacdes das Unidades Organicas da Delegacao Regional do Algarve do IEFP IP, incluindo
Reparacdo do Sistema de Rega, Substituicdo de Lajetas e Plantacdo de Arvores, Arbustos e Plantas no Ninho de
Empresas de Loulé, de acordo com os Termos de Referéncia descritos na parte Il do presente Caderno de
Encargos, sendo adotado o procedimento de Consulta Prévia, ao abrigo do disposto no Decreto-Lei n.2

18/2008, de 29 de janeiro, alterado pela Lei n2 30/2021 de 21 de maio.

Artigo 2.2
Preco Base

O preco base para o presente procedimento é de 17.580,00 € (dezassete mil quinhentos e oitenta euros),
acrescido de IVA a taxa de 23%, correspondendo ao prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a
pagar pelo fornecimento de servicos de limpeza e manutencdo de todos os espacos verdes, plantacdo de
arvores, arbustos e plantas e substituicdo de lajetas e reparacdo do sistema de rega — incluindo trés

intervengdes no decorrer do ano de 2022, nos meses de junho, setembro e dezembro.

Artigo 32
Prazo de Execugao

O contrato terd inicio na data da sua celebragao e término no dia 31 de dezembro de 2022.

Artigo 42
Obrigacao de Sigilo

O adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informagdes que obtenha em virtude da execucdo do
contrato, salvo se prévia e expressamente autorizado pela entidade contratante, nos termos e para os efeitos
da Lei de Protecao de Dados Pessoais.
Artigo 52
Condig¢des de Pagamento
1. Nas condi¢Ges de pagamento a apresentar pelo adjudicatdrio ndo podem ser propostos adiantamentos por
conta dos servicos a fornecer.
2. O pagamento dos servicos prestados, realiza-se em partes iguais, no final de cada uma das intervengdes
previstas no presente caderno de encargos, devidamente confirmados pelos responsaveis locais.

3. Independentemente das datas de entrada de quaisquer faturas nos servicos da entidade adjudicante, o
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pagamento dos valores ai referidos sé é efetuado apds confirmacdo, e valida¢do, das mesmas, por parte do
responsavel das varias Unidades Organicas da Delegacao Regional do Algarve do IEFP, IP.
O pagamento de quaisquer faturas esta dependente do cumprimento, por parte do adjudicatario, no que se
refere ao envio da situagao tributaria e contributiva.
Sem prejuizo do disposto no nimero quatro, a entidade adjudicante efetuard o pagamento num prazo nao
superior a 30 dias a partir da data de entrada da fatura nos seus servicos.
Na eventualidade do ndo cumprimento do prazo de pagamento, referido no nimero anterior, aplicar-se-a o
previsto na Lei n? 3/2010, de 27 de abril, que estabelece a obrigatoriedade do pagamento de juros de mora,
calculados a taxa legal em vigor.
As faturas serdo emitidas por cada local de intervencdo, conforme disposto no artigo 222 do presente caderno
de encargos e remetidas para os seguintes enderecos de faturagao:

a) Servigo de Formagao Profissional de Faro - CEFP de Faro, Sitio do Areal Gordo,8000-780 Faro

b) Ninho de Empresas de Loulé — Servicos de Coordenagdo, Rua Dr. Candido Guerreiro n2? 45-19,
8000-318 Faro;

c) Servigo de Formacdo Profissional de Portimdo - CEFP do Barlavento, Urbanizacdo Caldeira do
Moinho, Rua da Abicada, 8500-454 Portimdo;

d) Polo de Formagao Profissional de Silves — CEFP do Barlavento, Urbanizagdo Caldeira do Moinho,
Rua da Abicada, 8500-454 Portimao;

e) Polo de Formagao Profissional de Lagos — CEFP do Barlavento, Urbanizagdo Caldeira do Moinho,
Rua da Abicada, 8500-454 Portimao.

Artigo 62
Cessdo da Posi¢do Contratual
O adjudicatario ndo poderad ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e obrigacGes
decorrentes do contrato sem autoriza¢ao da entidade adjudicante.
Para efeitos da autorizacdo prevista no nimero anterior, deve:
a. Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentacdo exigida ao adjudicatario no presente
procedimento;
b. A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em nenhuma das
situacBes previstas no artigo 55.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pela Lei n®

30/2021 de 21 de maio.

Artigo 72
Subcontratagao

O adjudicatario ndo podera, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a realizacdo de tarefas

relativas ao objeto do contrato, sem prévio consentimento da entidade adjudicante.
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Artigo 82
PenalizagGes
Caso o adjudicatdrio ndo execute os servicos que lhe sdo cometidos, nos termos do contrato a celebrar e
dentro dos prazos no mesmo consignados, incorre numa multa de 0,2% por cada dia de atraso, com referéncia

ao valor total do contrato.

Artigo 92
Casos Fortuitos ou de For¢a Maior

1. Nenhuma das partes incorrerda em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigacdes
assumidas no Contrato.

2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior deverd comunicar e justificar tais situacdes a outra

parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Artigo 102
Patentes, Licencas e Marcas Registadas

1. S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no ambito do
contrato, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2. Caso a entidade contratante venha a ser demandada por alegadamente ter infringido, na execu¢do do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario indemniza-o de todas
as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que

titulo for.

Artigo 112
Contrato
1. Fazem sempre parte integrante do contrato, independentemente da sua reducao a escrito:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a
decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c. O caderno de encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2. Em caso de discrepancia entre os vdrios elementos que compdem o contrato, prevalece a ordem por que
vém enunciados no numero anterior.
3. O gestor de contrato, nos termos previstos no art2.2902-A, serd devidamente indicado no contrato a

celebrar.
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4. O adjudicatdrio obriga-se a entregar os seguintes documentos de habilitagcdo, no prazo de 5 dias apds a
notificagcdo de adjudicacgao:
a. Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo | deste Caderno de Encargos;
b. Documento comprovativo que ndo se encontrem nas situacGes previstas na alinea b), d), e) e h) do n?
1 do artigo 552 do Cédigo dos Contratos Publicos.
5. 0O adjudicatario obriga-se a entregar toda a documentagdo necessaria para a celebragdo do contrato, no
prazo de 5 dias apds a notificacdo de adjudicagdo, nomeadamente:
a. Exibicdo/documentos de identificacdo do outorgante(s) ou seu representante(s);
b. Fotocdpia do cartdo de pessoa coletiva;
c. Certiddo do registo comercial, onde conste a matricula e todas as inscricdes em vigor, nomeadamente
a forma de obrigar;
d. Declaracdo de delegacdo de competéncias para representacdo do adjudicatdrio na outorga do

contrato, caso se verifique essa necessidade.

Artigo 122
Interpretagdo do Contrato
1. Em caso de duvida sobre a interpretacdo das regras aplicaveis a execucdo do contrato, o adjudicatario
deve solicitar por escrito um esclarecimento a entidade contratante.
2. O adjudicatdrio obriga-se a ter em conta, na execugdo dos servicos, as orientacbes que |lhe forem
transmitidas por escrito pela entidade contratante, na medida em que as mesmas ndo colidam com as

regras aplicaveis a execugao do contrato.

Artigo 132
Despesas
1. Todas as despesas inerentes a celebragado do contrato, sdo da responsabilidade do adjudicatario.
2. Correm igualmente por conta do adjudicatdrio todas e quaisquer despesas, nomeadamente as de
deslocacao e estadia, em que este haja de incorrer em virtude da execucdo das obriga¢cdes que para

aquele emerjam do presente Caderno de Encargos e do contrato.

Artigo 142
Atraso no Inicio da Presta¢ao de Servigos
1. O incumprimento, por parte do adjudicatario, da data de inicio de prestacdo de servicos, implica uma
multa de 2% sobre o valor da fatura correspondente ao primeiro més completo de prestacdo, por cada dia
de atraso.
2. Completados 7 dias de atraso, seguidos ou interpolados, o contrato podera ser rescindido unilateralmente,

por parte do IEFP, I.P.
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O disposto no presente artigo ndo se aplica se o atraso se verificar por razGes imputaveis ao IEFP, I.P.

Neste caso, o adjudicatdrio podera propor a rescisdo do contrato, nas condi¢Ges a que julgue ter direito.

Artigo 152
Rescisao do contrato

O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais de
direito, a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizac¢des
legais.

Para efeitos do disposto no nimero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando houver
atraso na prestacdo dos servicos ou falta de reposicio de bom funcionamento da solucdo por periodo
superior a 30 dias uteis.

Podera considerar-se igualmente incumprimento definitivo a ocorréncia de mais de trés atrasos face ao
plano da proposta ou ao disposto no presente Caderno de Encargos, por causa imputdvel ao

adjudicatdrio.

Artigo 162
Responsabilidade do Adjudicatario
O adjudicatario responde pelos danos que causar a entidade contratante em razdo do incumprimento
culposo das obrigacdes que sobre ele impendam, nos termos das disposicdes seguintes.
O adjudicatédrio responde ainda perante a entidade contratante pelos danos causados pelos atos e
omissoes de terceiros, por si empregues na execugao de obrigacdes emergentes do contrato, como se tais

atos ou omissdes fossem praticados por aquele.

Artigo 172
Prevaléncia
Fazem parte integrante da rela¢do contratual o Caderno de Encargos e a Proposta do Adjudicatario.
Em caso de duvida prevalece em primeiro lugar o texto do contrato, seguidamente o Caderno de Encargos

e, em ultimo lugar, a proposta do adjudicatario.

Artigo 182
Dados Pessoais
Os outorgantes comprometem-se a respeitar o regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD) em vigor
e demais legislacdo aplicavel aos dados pessoais.
O primeiro outorgante enquanto responsavel pelo tratamento dos dados fornecidos, informa que os
mesmos serdo utilizados para garantir a adequada execugdo do contrato, nomeadamente, identificacdo

do segundo outorgante e faturagao ao abrigo do Cédigo dos Contratos Publicos.
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3. Os dados pessoais fornecidos serdo conservados apenas durante o periodo de execug¢do do contrato,
podendo ser mantidos de acordo com as exigéncias legais inerentes a finalidade do tratamento para que

foram recolhidos.

Artigo 192
Lei Aplicavel

O contrato rege-se pela lei portuguesa.

Artigo 202
Foro Competente

Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal de Jurisdicdo Administrativa com

sede em Lisboa.

TERMOS DE REFERENCIA
PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS
CARACTERISTICAS DA PRESTACAO DE SERVICOS

Artigo 212
Objeto

O presente procedimento tem por objeto a aquisicao de servigos de limpeza e manutengdo de espagos verdes,
das instalagdes das Unidades Organicas da Delegacao Regional do Algarve, que a seguir se identificam:

e Servigo de Formagao Profissional de Faro

e Servigo de Emprego e Formagao Profissional de Portimao

e Polo de Formagao de Silves

e Polo de Formagao de Lagos

e Ninho de Empresas de Loulé

Artigo 222
Local de Prestacao dos Servigos
Os servicos de limpeza e manutengao de espacos verdes, objeto do presente procedimento serdo prestados

nas seguintes moradas:

e Servico de Formagao Profissional de Faro — Sitio do Areal Gordo, 8000-780 Faro
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e Servico de Emprego e Formacao Profissional de Portimao — Urbanizacao Caldeira do Moinho, Rua da
Abicada, 8500-454 Portimao;

e Polo de Formagao Profissional de Silves — Av. Marginal, 8300-101 Silves;
e Polo de Formagao Profissional de Lagos — Avenida da Republica, Lote 10, 8600-587 Lagos.

o Ninho de Empresas de Loulé — Zona Industrial de Loulé 8100-272 Loulé;

Artigo 232
Enquadramento e Ambito

1. O presente contrato tem por objetivo garantir a limpeza e manutencdo de espacos verdes das Unidades
Organicas referidas, atendendo as recomendag¢des ministeriais, com o objetivo de aumentar a seguranca
das pessoas e bens, evitando cenarios de incéndios, bem como, melhorar a imagem das Unidades
Organicas referidas, ndo permitindo o crescimento de ervas/pastos, através de execuc¢do de todos os
servicos de manutencdo preventiva e corretiva nas situagdes contratuais aplicaveis.

2. As operagOes de limpeza e manutencdo objeto do contrato, sdo realizadas nos meses de junho, setembro
e dezembro, uma intervengcdo em cada més, e consistem no seguinte:

e Servico de Formacao Profissional de Faro

o Corte de ervas, relvas e pastos de toda a area do Servigo de Formagao;
o Limpeza de todas as calgadas e caminhos com ervas;

o Limpeza de arbustos;

o Limpeza de canteiros com ervas daninhas e plantas mortas;

o Limpeza de caleiras inseridas na area de jardim;

o Pargue fotovoltaico: corte de ervas e pastos, limpeza de silvado em curso de agua;

o Todos os residuos verdes e folhas secas deverdo ser recolhidos, depositados em contentores e
enviados para adequada reciclagem.

e Servico de Emprego e Formacdo Profissional de Portimao

o Corte de ervas, relvas e pastos de toda a drea do SEFP em Portimao;

o Limpeza de todas as calgadas e caminhos com ervas;

o Limpeza de canteiros com ervas daninhas e plantas mortas;

o Corte de ramos de arvores;

o Todos os residuos verdes e folhas secas deverdo ser recolhidos, depositados em contentores e
enviados para adequada reciclagem.

e Polo de Formacao Profissional de Silves

o Corte de ervas, relvas e pastos de toda a drea do Polo de Silves;
o Limpeza de todas as calgadas e caminhos com ervas;

o Limpeza de canteiros com ervas daninhas e plantas mortas;
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o Intervengdo na sebe que delimita a area do Polo de Silves;
o Todos os residuos verdes e folhas secas deverdo ser recolhidos, depositados em contentores e
enviados para adequada reciclagem.

e Polo de Formacao Profissional de Lagos

o Corte de ervas, relvas e pastos de toda a drea do Pélo de Lagos;
o Limpeza de todas as calgadas e caminhos com ervas;
o Todos os residuos verdes e folhas secas deverdo ser recolhidos, depositados em contentores e

enviados para adequada reciclagem.

Ninho de Empresas de Loulé

o Corte de ervas, relvas e pastos de toda a drea envolvente;

o Limpeza de todas as calgadas e caminhos com ervas;

o Limpeza de canteiros com ervas daninhas e plantas mortas;

o Manutencdo das plantas e floreiras interiores;

o Reparagdo do sistema de rega com substituicdo de tubagem, aspersores, pulverizadores, bicos,
programadores e electrovalvulas — Intervengao pontual;

o Plantagdo de arvores, arbustos e plantas — Intervengdo pontual;

o Limpeza de todas as arvores e loendros no exterior das instalagGes;

o Remogdo de todas as raizes que se encontram a danificar o pavimento e a obstruir o sistema de rega;

o  Substituicdo de todas as lajetas necessarias — Intervengdo Pontual;

o Todos os residuos verdes e folhas secas deverdao ser recolhidos, depositados em contentores e
enviados para adequada reciclagem.

3. Incluem-se ainda no ambito do contrato de limpeza e manutengdo de espagos verdes os seguintes custos:

a) Ma3o-de-obra necessaria;

b) Transporte ou deslocacdo de pessoal e respetivos riscos;

c) Remocdo e recolha de todo os residuos verdes, incluindo folhas secas;

d) Herbicidas seletivos que venham a ser aplicados para controlo de ervas daninhas, pragas e doencas;

e) Substituicdo de todas as lajetas necessérias — Ninho Empresas;

f) Substituicdo de tubagem, aspersores, pulverizadores, bicos, programadores e electrovalvulas — Ninho
Empresas;

g) Plantac3o de arvores, arbustos e plantas — Ninho Empresas.
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Artigo 242

Caracterizagao dos Servigos

Sempre que necessario, deve proceder-se a aplicacdo de herbicidas seletivos ou a execu¢do de monda
manual, removendo-se igualmente as manchas de trevo ou outras infestantes com uma drea superior a
0,50 m2 (calgcadas e caminhos).

O corte dos relvados deve ser feito mecanicamente, podendo usar-se mdquinas de laminas helicoidais,
preferencialmente, no minimo com 5 laminas, rotativas, com largura média de corte de 50 cm ou de
acordo com a dimensao e largura médias dos canteiros.

Nas parcelas cuja dimensdo ndo permita o corte de relva com maquinas referidas no numero anterior ou
em relvados instalados em taludes, os cortes sdo feitos com mdquinas do tipo FLYMO ou com moto-
gadanheiras.

Nos arbustos deve ser executada a manutencdo das sebes existentes e limpeza de ramos secos, doentes ou
e com crescimento desproporcional, conduzindo o exemplar segundo a sua forma natural.

O lixo acumulado nas areas de intervencdo deve ser removido, sendo proibida a utilizacdo de queimadas
destinadas a eliminacdo daquele.

A remocdo de residuos verdes resultantes de acGes de manutencdo e operacdes de limpeza deve ser

efetuada imediatamente a seguir a sua producdo.

Artigo 252

Condig¢Oes de Execugao do Contrato

Os servicos mencionados atrds no ponto 2 do artigo 232 (com excecdo das intervencdes pontuais) serdo

realizados, com trés (3) intervencgdes, respetivamente, nos meses de junho, setembro e dezembro de 2022,

dentro do hordrio normal de funcionamento da entidade adjudicante, no periodo compreendido entre as 9H00

e as 18HO0O0 de segunda-feira a sexta-feira, excluindo sabados e feridos oficiais.

Artigo 262

Gestor de Contrato

O gestor de contrato sera devidamente indicado no contrato a celebrar, para cumprimento do disposto no

artigo 2902-A do CCP, alterado pela Lei n2 30/2021 de 21 de maio.

Artigo 272

Visita as instalagGes

1. Os concorrentes deverdo antes de apresentarem as suas propostas tomar conhecimento direto dos espagos

e instalagdes, ndo sendo aceites reclamacbes posteriores sobre eventuais dificuldades na prestacao dos

servicos contratualizados.
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2. Os espacos e instalagdes objeto do presente procedimento podem ser alvo de visita, podendo a mesma ser

solicitada através do endereco eletrénico: compras.dg-dfi@iefp.pt.

Artigo 282
Fiscalizagdo do Contrato

A fiscalizagdo do cumprimento do contrato, sera efetuado diretamente, por estes Servigos do IEFP, I.P.
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ANEXO |

Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1 — ... (home, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1) ...
(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em
nenhuma das situagdes previstas no n2.1 do artigo 552 do Cddigo dos Contratos Publicos:

2- O declarante junta em anexo (ou indica como endereco do sitio da internet onde podem ser consultados (3)
os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n2.1 do artigo 552 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicacdo e constitui contra -ordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoéria de privacdao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informag&es necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n. os 4 e 5 do artigo 57.°
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